DAO TAO TAI DOANH NGHIEP | THOI LUONG : 2 NGAY

KY NANG QUAN LY CHUYEN NGHIEP

~Ban da chuan bi dé tré thanh mét ngwei quan ly giéi?~

Ban d4 hiéu mot cach déay du vé vai tro va tréch nhiém cta mét ngudi quén
ly trong cbng ty?

Ban co6 kién thirc ké toan co bén, c6 thé doc va phan tich bao céo tai chinh
cta céng ty, qua dé hiéu ré hién trang ctda céng ty va dwa ra nhing ké
hoach phu hop?

La lanh dao mot nhém, ban da biét cach phat huy kha nédng ldnh dao,
khuyén khich va khoi day quyét tdm cho nhan vién trong nhém dé cung dat
muc tiéu dé ra?
Ban da y thirc ddy du va cé céc ky ndng cén thiét trong viéc dao tao cép
duéi?
Khéa hoc sé giup ban hiéu ré vai tro va trdch nhiém cda ngwoi quan ly,
déng thoi trang bi cho minh nhing ky ndng quan ly co ban can thiét.
Qua dé, ban sé c6 thé phat huy dwoc hét kha nang cua ban than trong
vai tro quéan ly, nhanh chéng tré thanh cédnh tay phai dic Iwec cho chién
Iwoc va sw phdt trién cua céng ty ban tai Viét Nam.

NOI DUNG CHUONG TRINH
Phan 1: Quan tri doanh nghiép la gi?

Phéan 2: Vai tro6 cia ngwei quan ly 1a gi?
Vi tri va vai tro cta ngwoi quan ly
Tréach nhiém dwoc giao va thai dd can thiét trong céng viéc
Cac k¥ nang can co clia mét ngudi quan ly

Phan 3: Trang bi cac ky nang quan ly co’ ban
1. Kién thirc co’ ban trong quan tri doanh nghiép
Dong tién lwu chuyén trong hoat déng doanh nghiép
Céch doc va hiéu bao céo tai chinh
2. Quan ly theo muc tiéu
Céch thiét |1ap muc tiéu
Vong tron PDCA (Plan - Do - Check - Action)
Céach thirc danh gia
3. Cach thirc 1am viéc véi cap dwéi
Thuc dy trao dbi thong tin, cach nhan béo céo tir cap dudi
(Hourensou)
Céch hwéng dan cong viéc (OJT)
Céach giao viéc, ra chi thj
Céch thuc khen, ché, gop y
Céach tang dong lwc lam viéc cho thanh vién trong nhém
MYARVAS

Phan 4: Tom tat va lap ké hoach hanh déng

* Trinh tw chi tiét va ndi dung cé thé thay doi

Hiéu vai trd va trach nhiém cla
mot ngwoi quan ly

N&m duwoc cac k§ ndng quan ly
co ban hiéu qua

POl TUONG 02

i.__/Nhan vién . Quan ly trung cap
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PHUONG PHAP. &

30% ly thuyét, 70% thuc hanh théng
qua thao ludn nhém, trinh bay, bai
tap tinh hudng, déng vai, trd choi
V.V.
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TRU SO CHINH HO CHi MINH
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